
開示請求者
市役所本庁総務課

（情報公開コーナー）

所管課

（個人情報を保有している課）

保有個人情報開示請求の流れ

市役所（情報公開

コーナー）へ来庁

開示請求書の記入

開示請求書の提出

相 談

手続きの説明

開示請求書の

受付

※請求日から15日以内

に開示するかどうかを

決定する
閲覧・写しの交付

開示非開示

※閲覧は無料ですが、

写しが必要な場合は費

用の負担が必要です。

（納得いかない場合）

審査請求

決定通知書の発送決定通知書の受理

開示請求書の

受付


